Alta de Proveedor Tienda

Proveedor Extranjero

Estimado Proveedor.
A continuacidn, se muestra la guia para realizar su Alta de Proveedor en nuestro Portal de Proveedores.

1. Favor de abrir el correo electréonico que fue enviado a la direccion que nos proporciond y dar clic en la liga
“Registrarse”.

El titulo del correo es su razén social, seguido de la palabra “Aprobado”, esto quiere decir que su invitacion fue aprobada
por nuestros ejecutivos Comerciales.

El remitente que envia la invitacidn es SIGA dynamics@hebmex.com

Prueba Prov Nacional - Aprobado Recibides x

SIGA <dynamics@hebmex.com>

parami

Prueba Prov Nacional ha sido aprobado,

Por favor ingrese a la siguiente liga para completar su registro dentro del portal y poder comenzar su alta en HEB:

Prueba Prov Nacional has been approved,

Please enter the following link to complete your registration in HEB:

Registration

2. Se abrird una pantalla en su navegador de Internet para canjear la invitacion. Solo hay que dar clic en el botdn
azul “Registrarse”.

Favor de utilizar Google Chrome.

L

Espaiiol ~ Iniciar Sesion

%) Iniciar sesion Canjear invitacion

Registrarse con un codigo de invitacion

* Cédigo de invitacion edGOhYnCkMc8lkHOvgh8RPQYj7iWZSsFCOBbp-JjaB-DbtjUzHnVC3jFV2Po-0MIAF2QIvcOR0Zn2n4WcSivisf8wSTmeW-4wincL1-WGGpAVNM:

[0 Tengo una cuenta existente



mailto:dynamics@hebmex.com

3. Sedebe definir el nombre de usuario y establecer una contrasefa, una vez hecho esto, hay que dar clic en el botdn
azul “Registrarse”.

Es importante que guarden el nombre de usuario para futuras consultas. Se mencionara la direccién de correo electrénico
a la que se envid la invitacion, favor de mantenerla y no hacer cambios.

-« | Espaiiol = Iniciar Sesién

Codigo de canje: edGOhYnCkMc8IkHOvgh8RPQYj7IWZSsFCOBbp-JjaB-DbtjUzHnVC3jFV2 AvcORoZn2n4WcsS W-dwincL1-
NM2UC g, TI3NT70Jj3y jQs4XikPpM6-twKhwV8z0-

Registrarse para una nueva cuenta local
* Correo electrénico @gmail.com

" Nombre de usuario

* Contrasefia

* Confirmar contrasefi
a

4. Se debe actualizar el perfil del usuario, una vez hecho esto, hay que dar clic en el botén azul “Actualizar”.
e Algunos campos ya estardn precargados.
e Favor de no utilizar acentos o caracteres especiales.
e Favor de considerar los comentarios que se mencionan en el portal.

# | MProveedor Nacional de Mercancia | Espafiol -

> Perfil

Perfil
Proporcian a
E| Nombre y los Apellidos que prog cerdn junto a todos los comentarios, entrs e foros o ideas que aporte al sitic
La Direccion de correo electronico y el ni {e Teléfono e mastraran el sil
El Nombre de la organizacién y | Cargo son opcionales. Se i 1 junto con sus comentarios y entradas de fore

Su informacién

Nombre(s) * Apellidos *

Correo electrénico Teléfono del trabajo
Mombre de la organizacién Cargo
Sobrenombre Sitio web.

Copia de perfil pblico




Copia de perfil pablico

Idioma preferido

[a]

:Como podemos ponernos en contacto con usted? Seleccione todas las opciones que correspondan.

Correo electrénico
Fax

eléfono

Correo

=

5. Dar clic en “Proveedor Nacional de Mercancia”, que se encuentra en el menu principal.

# | MProveedor Nacional de Mercancia | Espaiiol ~ |

6. A continuacién, se mostrara la solicitud con la informacién que debe capturar.
Algunos campos ya estaran precargados. Favor de no utilizar acentos o caracteres especiales.
La informacion que se capturard es:

e Informacidn general, incluyendo giro, tipo de persona (moral o fisica), direccion y contactos principales.
e Principales accionistas.

e Referencias comerciales.

e Referencias bancarias, incluida la informacién bancaria para pagos.

e Otros contactos (Recepcion de pedidos, Crédito y cobranza, Representante de ventas).

e Documentos:

Acta Constitutiva.

Acuerdo Comercial.*

O

Asamblea de accionistas.

Constancia de situacion fiscal.

Estado de cuenta bancario.

Formato corrugado.**

Identificacion oficial de representante legal.

Opinidn de cumplimiento con un mes de expedida.

Poder de representante legal.

Registro de Proveedor.*

Certificado de Calidad. Aplica para Proveedores de Frescos para HEB Superior.

O 0O O OO0 O O O O O

*Formato de HEB, el cual sera publicado posteriormente, una vez que se analice el resto de la informacién y documentos.

**Formato de HEB que aplica cuando el Proveedor entregara la mercancia en nuestro centro de distribucién.



Para los contactos, accionistas y referencias comerciales se pueden crear registros con informacién dando clic en el botén
azul “+Crear”. Favor de considerar nombres completos.

Contactos Principales

Nombre completo 4 Correo electrénico Teléfono del trabajo Puesto

No hay registros para mostrar.

Principales accionistas

Teléfono del
Nombre completo 4 % Participacién  Correo electrénico trabajo Puesto

No hay registros para mostrar.

Referencias Comerciales

Teléfono del

Nombre de Nombre del Email del

Ill

Se captura la informacién necesaria y se da clic en el botén azu
régimen de capital como apellido.

enviar”. Para personas morales, favor de considerar el

(& Crear x

Resumen
INFORMACION DE CONTACTO

Nombre completo *

Teléfono del trabajo Nombre(s)

Correo electrénico Apaliidas *

Puesto

Enviar

Si hay algun error en el registro realizado, se puede editar o eliminar.



Contactos Principales

Nombre completo 4 Correo electrénico Teléfono del trabajo Puesto
Director

& Editar
& Eliminar

En algunos campos hay que seleccionar la informacién, para busqueda en los menus, solo hay que dar clic en el icono de

busqueda. Se captura la informacidn deseada, se selecciona y se da clic en el botdn azul “Seleccionar”.

Direcciéon

Pais *

Mexico

Estado *
Nuevo Leon

Ciudad *
Monterrey

Municipio

Monterrey

Para realizar basquedas

Buscar registros

Blsqueda

v Nombre Fecha de creacién

@ Aruba 09/10/2019 12:37
Afghanistan 09/10/2019 12:37
Angola 09/10/2019 12:37
Anguilla 09/10/2019 12:37
Albania 09/10/2019 12:37
Andorra 09/10/2019 12:37
Netherlands Antilles 09/10/2019 12:37
United Arab Emirates 09/10/2019 12:37 v

Para cargar los documentos antes mencionados, solo es necesario dar clic en el botén “editar” para cada uno de ellos en
el carrusel.



Documentos

Nombre 4

Acta constitutiva

Acuerdo Comercial | & Editar

Asamblea de Accionistas

[o]
[e]

Constancia de Situacion Fiscal

(o )

Se debe elegir el documento y dar clic en el botén azul “enviar”. Se pueden agregar notas en caso de que sea necesario.

(& Editar X

General

Nombre *

Acta constitutiva

Texto de la nota

No hay notas para mostrar.

© Agregar
nota

Adjuntar un archivo

Seleccionar archivo | No se eligio archivo

Una vez que hayan terminado de capturar la informacion y cargar los documentos, se debe dar clic en el botén azul
“guardar”.

Documentos

Nombre 4

Acta constitutiva
Acuerdo Comercial

Asamblea de Accionistas

Constancia de Situacién Fiscal
o

Comentarios

Escala de tiempo

No hay ninguna actividad para mostrar.

Revisar solicitud y documentos



Posteriormente se debe dar clic en “Revisar solicitud y documentos” y clic en “continuar”, para confirmar.

Documentos

Nombre 4

Acta constitutiva
Acuerdo Comercial
Asamblea de Accionistas

Constancia de Situacion Fiscal

X R

[e]
[e]
[e]
[e]

Comentarios

Escala de tiempo

© Agregar comentario

No hay ninguna actividad para mostrar.

Guardar

Revisar solicitud y documentos

Revisar solicitud y documentos

Es importante que haya completado |z solicitud y haya cargado todos los
documentos para su revisién, ;Desea continuar?

Brevemente aparecera la siguiente leyenda.

( Se ha mandado una notificacion para la revisién de su solicitud y documentos X ]

Informacion general

Divisién

Recibiran una notificacion de SIGA dynamics@hebmex.com, en caso:

e Necesitar informacion adicional.
e Corregir informacién o documentos.


mailto:dynamics@hebmex.com

e Cuando el Acuerdo Comercial y Registro de Proveedor estén listos para que los impriman, firmen y envien a su
contacto Comercial.

Para volver a ingresar al portal de proveedores se necesita el usuario y la contrasefia que definieron.
La liga para el portal de Proveedores es la siguiente:

https://hebmex.powerappsportals.com/

Para descargar el Acuerdo Comercial y Registro de Proveedor, solo deben hacer clic en editar.

Documentos

Nombre 4

Acta constitutiva ]

Acuerdo Comercial

Asamblea de Accionistas | (# Editar

Constancia de Situacion Fiscal

Posteriormente dar clic en la liga para descargar el documento.

[ Editar

General
Nombre *

Acuerdo Comercial
Texto de la nota
hace un.miputo
<div data-wrapper="true" style="font-size: 9pt; font-family:
&quot;Segoe UlBquot;, &quot;Helvetica Neue&quot;, sans-serif;">

<div>Se adjunta Acuerdo Comercial para firma.&nbsp;</div>
</div>

B Acuerdo Comercial

© Agregar
nota

Adjuntar un archivo

Seleccionar archivo | No se eligié archivo

Una vez concluido el proceso recibird una notificacion con su numero de Proveedor.

Para cualquier duda, favor de reportarlo a su contacto comercial y al correo electrénico cdi@hebmex.com

HEB.


https://hebmex.powerappsportals.com/
mailto:cdi@hebmex.com

